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Anapoima, Cundinamarca, Dia 10 del mes de Abril de 2025

Sefores
Proveedores

Ciudad

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA CERTIFICADA A NIVEL MUNICIPAL,
DEPARTAMENTAL Y NACIONAL PARA LA NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES EMANADAS DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE ANAPOIMA - CUNDINAMARCA. A Precio Unitario y Monto
Agotable

PLAZO DE EJECUCION: Hasta Agotar el monto del Contrato sin que supere el 30 de diciembre de 2025

Respetados proveedores.

Conocedores de su capacidad, experiencia e idoneidad directamente relacionada en el sector, sirvase a
presentar cotizacion respecto de los servicios, elementos y/o insumos necesarios para llevar a cabo el desarrollo
del futuro objeto contractual de la referencia, asi:

Mensajeria Certificada en fisico:

item | Codificacion Especificacion Técnica Cant. | VRKILO VR KILO
UNSPSC INICIAL ADICIONAL
(Nivel
Producto)
i Servicio de mensajeria especializada y 1
certificada trayecto urbano.
(Origen: Anapoima Destino: Anapoima)
2 78102201 Servicio de mensajeria especializada y 1
78102203 certificada trayecto regional (Origen:
78102205 Anapoima Destino: Lugares dentro del
Departamento de Cundinamarca)
3 Servicio de mensajeria especializada y 1
certificada trayecto nacional (Origen:
Anapoima Destino: Lugares fuera del
Departamento de Cundinamarca)
4 Servicio de mensajeria especializada y 1
certificada en areas de dificil acceso
(Origen: Anapoima Destino: Lugares con
trayecto especial o de dificil acceso)
5 Servicio de mensajeria especializada y 1
certificada en veredas y kilémetros.
Mensajeria Certificada digital:
Item | Codificacién Descripcion Cant. Vr pg correo
UNSPSC electrénico digital
(Nivel certificado
Producto)
1 Servicio de correo electronico digital Paquete por
78102201 certificado que permite enviar correos 200 correos
78102203 electronicos a través del correo electrénicos
78102205 institucional del Municipio de Anapoima
con acuse de recibido
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Lo anterior con el fin de que la secretaria de contratacion realice el respectivo estudio de mercado y se
establezca el presupuesto oficial y/o los valores techos para los procesos tipo Bolsa.

Firma Supervisor: =
Nombre Juana Moreno Mendez
Secretaria de Despacho
Secretaria de Hacienda
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ESTUDIO DE MERCADO MUNICIPIO DE ANAPOIMA CUNDINAMARCA

Fecha de elaboracion: 30 de abril de 2025

Dependencia Solicitante: ' | Secretaria de Hacienda

Tipo de Contrato: Servicios l X | Suministro J
Objeto:

1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El futuro contratista debera entregar los bienes y/o servicios, segun las cantidades, condiciones y especificaciones que se relacionan
a continuacion: :

| tem Especificacion Técnica Cant.
1 Servicio de mensajeria especializada y certificada trayecto urbano. 1
(Origen: Anapoima Destino: Anapoima)
2 Servicio de mensajeria especializada y certificada trayecto regional (Origen: Anapoima 1
Destino: Lugares dentro del Departamento de Cundinamarca)
3 Servicio de mensajeria especializada y certificada trayecto nacional (Origen: 1
Anapoima Destino: Lugares fuera del Departamento de Cundinamarca)
4 Servicio de mensajeria especializada y certificada en areas de dificil acceso (Origen: 1
Anapoima Destino: Lugares con trayecto esﬁecial o de dificil acceso)
PER Servicio de mensajeria especializada y certificada en veredas y kilbmetros. 1
6 Mensajeria Certificada digital: : Paquete por 200
Servicio de correo electronico digital certificado que permite enviar correos RIS
electronicos a través del correo institucional del Municipio de Anapoima con acuse de electronicos
recibido

2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Cadigo UNSPSC
78102201: Servicios de entrega postal nacional
78102203. Servicios de envio, recogida o entrega de correo
78102205: Servicios de entrega local de cartas o paquetes pequerios

3. SOLICITUD DE COTIZACIONES

Con el fin de establecer el presupuesto oficial del proceso contractual, la Entidad en primera medida adelanto la solicitud de informacion
a proveedores a través de la plataforma del SECOP Il donde se incluyeron las especificaciones técnicas de cada uno de los bienes
ylo servicios a adquirir por parte de la Entidad.

Se remiti¢ solicitud a los proveedores que cuentan con los codigos asociados al presente proceso como se relaciona a continuacion

Proceso : PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA CERTIFI... {id-CO1.BDOS.79¢

Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES
SOLICITUD COTIZACION MENSAJERIA HACIENDA [ ol vri " R
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Ve Epigcr
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Fuente 1 - Imagen tomada del SECOP ||
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Seguidamente se solicitd cotizaciones a empresas del sector economico y habilitadas para participar del presente proceso, las cuales
se relacionan a continuacion:

12/4/25.10.24 . Conreo de console 10.UNSCEOUNO.cen.co - SOLICITUD DE COTIZACION MENSAJERIA HACIENDA

Pg G mai | contratos anapolma-cundinamarca.gov.co <contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co>

SOLICITUD DE COTIZACION MENSAJERIA HACIENDA

3 mensajes

contratos anapolma-cundinamarca.gov.co <contiatos@anapoima-cundinamarca.gov.co> 12 de abril de 2025, 10:24
Para. david ocampaicertipostal. com, nnncong@digicomsis._com, solucionesdigitales@servientrega.com, javier.guzmand4-
79 com.eo. “Ce: sermchentedocumeniosfmenapidisimo.com” <servicientedocumentos@interrapidisimo.com=,

auxilarpgrl @interapldisima. com

Anapoima - Cundinamarca, 11 de Abnl de 2025

Senoies
PROVEEDORES

Asunito: Solicitud de Cotizacion ylo propuesta

Senores Proveedores:

Reciban un cordial saludo de la Akcaldia Municpal de Anaposma — Secretaria de Conlratacion. Actualmente el Municpo se encuentra en la
aslructuranian de un proceso contractual, en esla sentido, se requaere conocer el valar, acorde con las especificaciones técnicas y cantidades

qué se relacenaran a contirnuacon, con él fin de sstabiecer ol presupuesto ofical del proceso contractual,

Por lo antenod, e requiere oblener colizacion para 1a elaboracion de estudio del mercado y demds documentos precontractuaios, documento
que NO constiuye en si mismo una ofeda y consecuantemente no 0biga a las partes, de acuardo con las siquientes condiciones.

(i POSIELE OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA CERTIFICADA A NIVEL MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL ¥

NACIONAL PARA LA NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES EMAMADAS DE LA SECRETARIA DE HA-CIENDA DEL MUNICIPIO
DE ANAPOIMA - CUNDINAMARCA. A Precso Unitano y Monto Agotadle.

Fuente 2 - Imagen tomada del Correo efectronico

4. ANALISIS ECONOMICO

Una vez revisada la plataforma del SECOP Il y el correo institucional, se constato que no se allegaron cotizaciones sobre el presente
proceso, por lo cual la secretaria de contratacion, tomo como referencia el método historial, asi:

| se tomaron los valores del contrato 151 de 2024, se adiciono el 5.22% de IPC para la vigencia 2025, como se puede constatar en el
Excel del sondeo adjunto.

Conclusién:

De acuerdo a lo anterior, se determina el siguiente presupuesto oficial para el presente proceso

item Especificaciéon Técnica Cant. VR KILO VR KILO
: INICIAL ADICIONAL

1 Servicio de mensajeria especializada y certificada 1 $13.679 2.104
trayecto urbano.

(Origen: Anapoima Destino: Anapoima)

2 Servicio de mensajeria especializada y certificada 1 $16.414 3.157
trayecto regional (Origen: Anapoima  Destino: 3
Lugares dentro del Departamento de Cundinamarca)

<) Servicio de mensajeria especializada y certificada 1 $18.940 3.998
trayecto nacional (Origen: Anapoima  Destino:
Lugares fuera del Departamento de Cundinamarca)
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Servicio de mensajeria especializada y certificada en 1 $21.357 4.377
areas de dificil acceso (Origen: Anapoima Destino:
Lugares con trayecto especial o de dificil acceso)
Servicio de mensajeria especializada y certificada en 1 $105.220 6.313
veredas y kilometros.
Mensajeria Certificada digital: Paquete por 200 Vr pq correo electronico
correos digital certificado
electronicos

Servicio de correo electronico digital certificado que
permite enviar correos electronicos a través del
correo institucional del Municipio de Anapoima con

acuse de recibido $ 1.262.640
Secretaria de Contratacion
Proyecto y Elabord Nombre Cargo Firma
Reviso y Aprobo Yaned Garzon Chaparro Secretaria de Despacho - Secretaria de Contratacion

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y a las disposicione

vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.

sﬁﬁhﬁ: ylo tecnicas
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